
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KLASA: 406-01/18-03/15 

URBROJ: 513-05-01-20-6 

Zagreb, 7. srpnja 2020. 

 

 

 

 

 

Poštovani, 

 

na temelju članka 6. stavka 1. Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave u Ministarstvu 

financija, KLASA: 406-01/17-02/161, URBROJ: 513-03-01-17-2 od 29. lipnja 2017. godine, u 

daljnjem tekstu: Odluka, Sektor za pripremu i izradu prijedloga proračuna države, dostavlja 

vam poziv za dostavu ponude: 

  

Naručitelj:     Ministarstvo financija, Katančićeva 5, Zagreb 

Procijenjena vrijednost nabave:  70.000,00 kn (bez PDV-a) 

Opis predmeta nabave:  Usluga vanjskog stručnjaka za administriranje projekta i 

izvještavanje za Projekt "Uspostava učinkovitog sustava 

ocjene i odobravanja investicijskih projekata koji se 

financiraju ili sufinanciraju sredstvima državnog 

proračuna i proračuna jedinica lokalne i područne 

(regionalne) samouprave“ financiranog iz EU fondova 

Evidencijski broj nabave:  161/20 

Troškovnik:     Prilog 2.  

Mjesto i rok pružanja usluga:  Sukladno dokumentaciji o nabavi i troškovniku   

Trajanje Ugovora:    do kraja trajanja projekta 

Uvjeti i zahtjevi koje ponuditelj 

mora ispuniti:     Navedeni su u sadržaju ponude (Prilozi 1., 2., 3., 4. 5 i 6.,  

                                                           jamstvo za ozbiljnost ponude te dokazi o broju  

                                                           administrativnih projekata) 

Način izrade i način dostave  

ponude:     Elektronička pošta ili u pisanom obliku (putem pošte ili  

                                                          predane na urudžbeni zapisnik) 

Datum, vrijeme i mjesto:  

dostave ponude:    16. 7. 2020., 24:00  

  

Cijena ponude:  Mora biti izražena s PDV-om i bez PDV-a, u kunama te 

pisana brojkom  

Kriterij za odabir ponude:   Ekonomski najpovoljnija ponuda 
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Dokumentacija u postupku jednostavne nabave: 

 

Usluge vanjskog stručnjaka za administriranje projekta i izvještavanje za Projekt 

"Uspostava učinkovitog sustava ocjene i odobravanja investicijskih projekata koji se 

financiraju ili sufinanciraju sredstvima državnog proračuna i proračuna jedinica 

lokalne i područne (regionalne) samouprave" financiranog iz EU fondova 

1. JEZIK  

Naručitelj će voditi postupak nabave i pripremiti Dokumentaciju na hrvatskom jeziku. 

Ponude moraju biti pripremljene na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Komunikacija tima 

Ponuditelja i Naručitelja se odvija na hrvatskom jeziku. Ukoliko zaposlenici Ponuditelja ne 

vladaju tečnim hrvatskim jezikom, obveza je Ponuditelja na svoj trošak osigurati stalnu 

prisutnost prevoditelja. 

2. PREDMET NABAVE 

Nabava usluge vanjskog stručnjaka za administriranje projekta i izvještavanje za Projekt 

"Uspostava učinkovitog sustava ocjene i odobravanja investicijskih projekata koji se financiraju 

ili sufinanciraju sredstvima državnog proračuna i proračuna jedinica lokalne i područne 

(regionalne) samouprave".  

 

3. OPIS SADAŠNJEG STANJA  

Projekt je započeo u ožujku 2018. godine s planiranim trajanjem od 18 mjeseca. Zbog 

nepredviđenih okolnosti došlo je do kašnjenja u provođenju aktivnosti projekta pa je u rujnu 

2019. godine potpisan aneks ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava između Ministarstva 

financija, Ministarstva rada i mirovinskog sustava i Hrvatskog zavoda za zapošljavanje kojim 

se Projekt produljuje za dodatnih 18 mjeseci. S obzirom na to da djelatnici Ministarstva 

financija koji su članovi projektnog tima nemaju prethodno iskustvo s provedbom i 

izvještavanjem projekata financiranih iz fondova EU, za potrebe savjetovanja u provedbi i 

izvještavanja te u svrhu osiguranja ugovornih odredbi i poštivanja načela informiranja i 

vidljivosti angažirat će se usluga vanjskog stručnjaka koji će pomagati članovima projektnog 

tima tijekom preostalog trajanja projekta (18 mjeseci).  

 

Procijenjena vrijednost nabave: 70.000,00 kn (bez PDV-a) 

 

CPV 79421000-1 Usluge vođenja projekata drugačijih od građevinskih radova 

4. CIJENA PONUDE 

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom, bez PDV-a i s PDV-om u kunama. Cijena ponude 

izražava se za cjelokupan predmet nabave. Cijena ponude piše se brojkama. Ako kod ponude s 

ukupnom cijenom zbroj apsolutnih iznosa svih računskih pogreški, na više ili manje, iznosi više 

od pet posto cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, ponuda je neprihvatljiva. 

 

Ponuditelj treba ispuniti originalni Troškovnik (prilog 2.), te treba ponuditi sve zatražene 

stavke iz Troškovnika. Na kraju ispunjenog Troškovnika potreban je potpis i pečat ponuditelja. 

Ponude kod kojih nisu popunjene sve stavke Troškovnika i nemaju potpis i pečat ponuditelja 

smatrat će se neprihvatljivima. 

 

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora i ne može se mijenjati ni po 

kojoj osnovi. Ponuditelj mora izjaviti da su ponuđene jedinične cijene iz dokumentacije fiksne 
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i nepromjenjive, da obuhvaćaju sve troškove i popuste ponuditelja i ne podliježu izmjenama za 

vrijeme izvršenja ugovora. 

5. SADRŽAJ PONUDE 

Ponuda mora sadržavati: 

1. Obrazac ponude, Prilog 1;  

2. Ponudbeni troškovnik, Prilog 2; 

3. Izjava o nekažnjavanju, Prilog 3; 

4. Izjava o nepostojanju poreznog duga, Prilog 4; 

5. Izjava o registraciji za obavljanje djelatnosti, Prilog 5; 

6. Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora, Prilog 6; 

7. Dokaz o broju administriranih projekata u području javnog sektora financiranih sredstvima 

iz EU fondova;  

8. Dokaz o broju ukupno administriranih projekata financiranih sredstvima iz EU fondova;  

9. Jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zadužnice ili bjanko zadužnice, potvrđene od strane 

javnog bilježnika, popunjene sukladno Pravilniku o obliku i sadržaju zadužnice (»Narodne 

novine«, broj 115/12 i 82/17), odnosno Pravilniku o obliku i sadržaju bjanko zadužnice 

(Narodne novine, broj: 115/12 i 82/17) ,bez uvećanja, sa zakonskim zateznim kamatama po 

stopi određenoj sukladno odredbi članka 29., stavka 2. Zakona o obveznim odnosima 

(Narodne novine, broj: 35/05., 41/08.,125/11., i 78/15.) ili neopozivu garanciju banke u 

visini od 2.000,00 kuna  

Ponuditelj je obvezan dostaviti sve tražene dokaze iz ove točke, a nedostatak ovih dokaza 

neotklonjiv je nedostatak. 

Svi dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se 

i neovjereni ispis elektroničke isprave. 

6.  PREUZIMANJE DOKUMENTACIJE  

Ponuditelji Dokumentaciju postupka jednostavne nabave preuzimaju u elektroničkom 

obliku na internetskim stranicama Ministarstva financija. 

7. DOSTAVA PONUDA 

Ponude se dostavljaju elektroničkim putem ili u pisanom obliku (putem pošte ili predane 

na urudžbeni zapisnik). Ponude dostavljene elektroničkim putem uzimaju se u obzir pod istim 

uvjetima i okolnostima kao i ponude pristigle u pisanom obliku. 

 

Ponuda u pisanom obliku se dostavlja u zatvorenoj omotnici s naznakom: 

 

NE OTVARAJ  

“Jednostavna nabava 161/20“  

MINISTARSTVO FINANCIJA 

SEKTOR ZA PRIPREMU I IZRADU PRIJEDLOGA PRORAČUNA DRŽAVE  

Katančićeva 5, 10000 Zagreb 

 

Ako omotnica nije obilježena kako je to navedeno u ovim Uputama, Naručitelj se ne 

smatra odgovornim ako se omotnica zagubi ili prerano otvori. 

 

Ponuda u elektroničkom obliku se dostavlja elektroničkim putem odgovorom na e-mail: 

priprema.proracuna@mfin.hr  

  

Krajnji rok za dostavu ponuda je 16. srpnja 2020. godine do 24:00 sata.  

mailto:priprema.proracuna@mfin.hr
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8. OTVARANJE PONUDA 

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanje dva ovlaštena predstavnika 

Naručitelja. Prilikom otvaranja ponuda, Naručitelj će voditi zapisnik. Nakon što se ponude  

otvore i pročitaju, ostaju kod Naručitelja i ne vraćaju se Ponuditelju. 

9. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

Naručitelj će između prihvatljivih ponuda odabrati ekonomski najpovoljniju ponudu koja 

je u smislu ove jednostavne nabave definirana kao  

 
Broj administriranih projekata za ministarstva i druge proračunske 
korisnike državnog proračuna financiranih sredstvima iz EU 
fondova  

Broj bodova 

1-2 5 

3-4 10 

5-6 15 

7 i više 20 

 
 

Broj ukupno administriranih projekata financiranih sredstvima iz 
EU fondova 

Broj bodova 

1 - 5 5 

6 – 10 10 

11- 20 15 

21 i više 20 

 

U slučaju da dva ili više ponuditelja imaju isti broj bodova odabrat će se ponuda s 

najnižom cijenom.  

 

Prihvatljiva ponuda je ponuda sposobnog ponuditelja, dostavljena cjelovito za usluge iz 

predmeta nabave i koja potpuno zadovoljava sve tražene uvjete i zahtjeve Dokumentacije o 

nabavi. 

Neprikladna je ona ponuda čija cijena prelazi planirana sredstva naručitelja.  

   Nepravilna ponuda je ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstvo predmeta 

nabave, te time ne ispunjava u cijelosti zahtjeve Naručitelja određene u Dokumentaciji o nabavi. 

10. ROKOVI I MJESTO ISPORUKE 

Početak izvođenja usluga je odmah po sklapanju Ugovora.  

 

11.  UVJETI, ROKOVI I NAČIN PLAĆANJA 

Naručitelj se obvezuje plaćati temeljem ispostavljenih računa, po prethodno ovjerenom 

primopredajnom zapisniku o isporuci uplatom ugovorenog iznosa u korist računa Ponuditelja. 

Rok plaćanja je 30 dana od dana ispostavljanja računa.  

 

12. ŽALBA 

Ponuditelji temeljem članka 11. stavka 2. Odluke nemaju pravo žalbe u postupcima 

jednostavne nabace. 
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Prilog 1. 
 

OBRAZAC PONUDE 
 

 
Naručitelj:  REPUBLIKA HRVATSKA 
  MINISTARSTVO FINANCIJA 

Katančićeva 5, 10000 Zagreb 
OIB: 18683136487 i MB 03205991 

 
Tvrtka ili naziv Ponuditelja:  
_______________________________________________________________________ 
 
Adresa Ponuditelja 
_______________________________________________________________________ 
 
OIB Ponuditelja 
_______________________________________________________________________ 
 
Broj računa (IBAN) i naziv banke  
_______________________________________________________________________ 
 
Adresa elektroničke pošte: 
_______________________________________________________________________ 
 
Predmet nabave: Usluge vanjskog stručnjaka za administriranje projekta i izvještavanje za 
Projekt "Uspostava učinkovitog sustava ocjene i odobravanja investicijskih projekata koji se 
financiraju ili sufinanciraju sredstvima državnog proračuna i proračuna jedinica lokalne i 
područne (regionalne) samouprave".  
 
Način nabave: Postupak jednostavne nabave 161/20. 

 
Uvjeti i način plaćanja u kunama:  
 
Cijena ponude bez PDV-a: __________________________________________ 

(brojkama) 
 

Iznos PDV-a: 
_______________________________________________________________________ 

(brojkama) 
UKUPNA cijena ponude s PDV-om:  
_______________________________________________________________________ 

(brojkama) 
UKUPNA cijena ponude s PDV-om: 
_______________________________________________________________________ 
 
Rok valjanosti ponude: 
 
Rok isporuke:  
 
Mjesto i datum   M.P.  Potpis i pečat ovlaštene osobe Ponuditelja) 
 
------------------------------------------  ------------------------------------------------------------ 

(potpis ovlaštene osobe Ponuditelja) 
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Prilog 2 
 

PO NUDBENI  TROŠKOVNI K  
 
 

Red.br. 
 

Specifikacija usluga 
 

Količina 
po 

procjeni 

Jedinična 
cijena u 

kunama (bez 
PDV-a) 

Popust  

Ukupna 
cijena 

u kunama 
(bez 

PDV-a) 

1. 

Nabava usluge vanjskog stručnjaka za 
administriranje projekta i izvještavanje za 
Projekt "Uspostava učinkovitog sustava 
ocjene i odobravanja investicijskih 
projekata koji se financiraju ili sufinanciraju 
sredstvima državnog proračuna i 
proračuna jedinica lokalne i područne 
(regionalne) samouprave" financiranog iz 
EU fondova.  

 

    

 
Potpis i pečat ponuditelja : 
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  Prilog 3. 
 
 

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 
 

 

Ja, _________________________ iz ______________, osobna iskaznica broj ___________ 

                     (ime i prezime)                       (mjesto) 
 
i ja, _________________________ iz ______________, osobna iskaznica broj __________ 

                     (ime i prezime)                       (mjesto) 
 
kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta 

__________________________________________________________________________ 

(naziv gospodarskog subjekta) 
 
pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da ja osobno niti gore navedeni 
gospodarski subjekt nismo pravomoćno osuđeni za bilo koje od slijedećih kaznenih dijela, 
odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog 
subjekta, odnosno države čiji sam državljani:  
 
 a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju: 
 - članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu 
zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona  
 - članka 333. (udruženje za počinjenje kaznenog djela) iz Kaznenog zakona („Narodne 
novine“, broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 
110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12) 
 
b) korupcija, na temelju 
 - članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u 
gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. 
(zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje 
mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita 
za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona 
 - članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita 
u gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. 
(zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), 
članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona („Narodne 
novine“, broj 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 
110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12) 
 
c) prijevara, na temelju 
 - članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 
256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona 
 - članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 
286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona („Narodne novine“, broj 110/97, 
27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 
77/11 i 143/12) 
 
d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju 
 - članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. 
(novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko 
udruženje) Kaznenog zakona 
 - članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b 
(novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona („Narodne novine“, broj 110/97, 27/98, 
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50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 
143/12) 
 
e) pranje novca i financiranje terorizma, na temelju 
 - članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona 
 - članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona („Narodne novine“, broj 110/97, 
27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 
77/11 i 143/12) 
 
f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju 
 - članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona 
 - članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona („Narodne novine“, broj 
110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 
57/11, 77/11 i 143/12). 
 
 
 
 
                                                                                ZA GOSPODARSKI SUBJEKT1: 
 
                                                                          _________________________________ 
                                                                         (ime i prezime ovlaštene osobe gosp. subjekta) 
 
 M.P.
 _________________________________ 
            (potpis) 
 
                                                                          _________________________________ 
                                                                        (ime i prezime ovlaštene osobe gosp. subjekta) 
 
                                                                           M.P. 
U ____________, dana ____________ _________________________________ 
            (potpis) 
 
 
 
1 Ako gospodarski subjekt zastupa zakonski zastupnik sa najmanje još jednom osobom (drugim zakonskim 

zastupnikom, prokuristom i sl.) izjavu daju obje ovlaštene osobe. 
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Prilog 4. 
 
 

IZJAVA O NEPOSTOJANJU POREZNOG DUGA 
 

 
 
Ja,__________________________________ iz ___________________________________ 
                            (ime i prezime)                                      (adresa stanovanja)  
 
broj osobne iskaznice ___________________ izdane od ____________________________ 
 
kao odgovorna osoba ________________________________________________________ 
                                                             (naziv i adresa gospodarskog subjekta)  
 
 
 
 izjavljujem da  _____________________________________________________________ 
                                                             (naziv i adresa gospodarskog subjekta) 
 

nema dugovanja po osnovi dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i 
zdravstveno osiguranje.  
 
 
U ____________, dana ____________ 
 
 
 

ZA GOSPODARSKI SUBJEKT 
 

M.P.     __________________________________ 
                                                                              (ime, prezime i potpis ovlaštene osobe) 
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Prilog 5. 
 
 

IZJAVA O REGISTRACIJI ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI 
 

 
 

 
 
Ja,__________________________________ iz ___________________________________ 
                            (ime i prezime)                                      (adresa stanovanja)  
 
broj osobne iskaznice ___________________ izdane od ____________________________ 
 
kao odgovorna osoba ________________________________________________________ 
                                                             (naziv i adresa gospodarskog subjekta)  
 
 
 
 izjavljujem da  je ___________________________________________________________ 
                                                             (naziv i adresa gospodarskog subjekta) 
 
 
 
registrirana za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave. 
 
 
U ____________, dana ____________ 
 
 

ZA GOSPODARSKI SUBJEKT 
 

M.P.     __________________________________ 
                                                                              (ime, prezime i potpis ovlaštene osobe) 
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Prilog 6. 
 
 

IZJAVA O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE 
UGOVORA 

 
 
 
Ja,__________________________________ iz ___________________________________ 
                            (ime i prezime)                                      (adresa stanovanja)  
 
broj osobne iskaznice ___________________ izdane od ____________________________ 
 
kao odgovorna osoba _________________________(naziv i adresa gospodarskog subjekta) 
gospodarskog subjekta izjavljujem da ćemo u roku od 10 (deset) dana od dana potpisa 
ugovora s Ministarstvom financija, kao Naručiteljem, za 
 
nabavu____________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________ 
 
                                                         (upisati predmet nabave) 
 
dostaviti garanciju banke ili zadužnicu ili bjanko zadužnicu, kao jamstvo za uredno ispunjenje 
ugovora. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora mora biti na iznos od 10 % (deset posto) 
vrijednosti ugovora bez PDV-a . 
 
Bankarska garancija će biti neopoziva, bezuvjetna, na „prvi poziv“ i „bez prigovora“. 
 
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora predat ćemo u roku od 10 (deset) dana od dana potpisa 
ugovora s rokom valjanosti najmanje 30 (trideset) dana od dana proteka ugovornog razdoblja. 
 
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora će se aktivirati u slučaju povrede ugovornih obveza. 
 
 
 
U ____________, dana ____________ 
 
 

ZA GOSPODARSKI SUBJEKT 
 

M.P.     __________________________________ 
(ime, prezime i potpis ovlaštene osobe) 

 
 
 
 

 
 
 

 


